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Studentische Hilfskraft in der Fachgruppe Produktionsmanagement

Unterstlitzung bei Organisations- und Managementaufgaben

Arbeitsinhalte

Fir die aktive Mitarbeit in vielfaltigen Aufgabenbereichen, wie z.B. der Konzeptionierung und
Gestaltung von Marketingmaterialien (Flyer, Prasentationen, Social Media), Unterstiitzung bei
administrativen Aufgaben, Planung und Durchfihrung von Veranstaltungen, Literaturpflege,
Recherche, Ubersetzen von wissenschaftlichen Texten und vieles mehr, suchen wir eine
engagierte studentische Hilfskraft. Dafiir sind keine fachspezifischen Kenntnisse notwendig,
weswegen Bewerbungen aller Fachrichtungen willkommen sind.

Die Arbeitszeiten sind flexibel einteilbar und die Arbeit ist teilweise auch im Home Office
madglich. Die monatliche Arbeitszeit betragt ca. 30 Stunden pro Monat.

Bei Interesse sende mir bitte eine E-Mail mit deinen Bewerbungsunterlagen und einem kurzen
Anschreiben. Bei Fragen stehe ich auch gerne telefonisch oder per E-Mail zur Verfligung.

Voraussetzungen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Selbststandiges Arbeiten, Zuverlassigkeit,
Kenntnisse in Word und PowerPoint

Starttermin
ab sofort, es wird eine langfristige Zusammenarbeit angestrebt
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